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Die Kassenprufung

Richtlinie zur Kassenprufung in der 1.Baumberger Hippegarde

Grundsatzliches

1. Es gibt keine gesetzlichen Regelungen, dafiir gelten zunachst einmal Bestimmungen
der jeweiligen Vereinssatzung iiber die Kassenpriifer und durch in Auftrag gegebene
Priifungsauftrage der Mitgliederversammlung.

2. Die Vereinssatzung bestimmt, dass die Mitgliederversammlung mindestens einmal
jéhrlich Kassenpriifer wahlen muss.

Die Person des Kassenpriifers

1. Grundsétzlich kann jedes Vereinsmitglied zum Kassenpriifer bestellt werden. Kann
die Mitgliederversammlung keinen Kassenpriifer bestellen, hat der geschiftsfiihrende
Vorstand die Moglichkeit ersatzweise einen Steuerberater oder Wirtschaftspriifer mit
der Priifung der Vermdgensverwaltung zu beauftragen.

2. Eine Ausnahme ergibt sich, und zwar die, die aus der Funktion der Kassenpriifer folgt.
Vorstandsmitglieder und bestellte Beisitzer scheiden daher zwingend als Kassenpriifer
aus.

3. Die Kassenpriifer sollen das Geschiftsgebaren und die Vermogensverwaltung des
Vorstandes tiberpriifen.

Die Aufgaben des Kassenpriifers

1. Die Kassenpriifer iiberpriifen die Kasse des Vereins, sie iiberpriifen, ob:
> die vorhandenen Mittel wirtschaftlich verwendet wurden,
» die Ausgaben sachlich richtig sind und
» mit dem Haushaltsplan tibereinstimmen.

2. Die Kassenpriifer priifen dabei:
» Kassen- und Vermogensbestinde des Vereins,
ob Mitgliedsbeitrage ordnungsgeméil eingezogen wurden und
ob Einnahmen und Ausgaben richtig verbucht wurden,
ob Kontenabschliisse von Barkasse und Bankkonten korrekt sind,
ob fiir alle Einnahmen und Ausgaben Belege vorhanden sind,
dass es in der Buchhaltung des Vereins keine unbekannten ,,Nebenkassen* gibt,
ob die Mitgliedsbeitrige ordnungsgemil eingegangen sind,
ob die Beschliisse der Mitgliederversammlung und des Vorstandes umgesetzt
wurden,
ob die damit verbundenen finanziellen Verpflichtungen eingehalten wurden,
ob bei zustimmungspflichtigen Handlungen die Zustimmung der verantwortlichen
Gremien eingeholt wurde,
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» ob etwaige Zahlungen an Mitglieder zu Recht erfolgt sind und hierfiir Vertrége
oder Beschliisse vorliegen,

» ob Betrige der Spendenquittungen mit den gebuchten Betridgen iibereinstimmen
und von allen erteilten Spendenquittungen Kopien vorhanden sind,

» ob Sachspenden, fiir die Spendenbescheinigungen ausgestellt wurden, besonders
gekennzeichnet wurden,

» ob Mittel des Vereins sparsam und sachlich korrekt verwendet wurden.

Die Kassenpriifer handeln bei der Priifung stets im Rahmen pflichtgemiB3en
Ermessens.

Die Kassenpriifer kdnnen sich im Regelfall auf stichprobenartige Uberpriifungen
beschrinken.

Werden bei diesen Stichproben allerdings erhebliche Fehler festgestellt, muss eine
vollstindige und liickenlose Uberpriifung erfolgen.

Die Kassenpriifer fertigen iiber die Priifung einen Priifungsbericht, der in der
Mitgliederversammlung die Grundlage fiir die Entlastung des Vorstandes ist.

Die Kassenpriifer haben die Verpflichtung, der Mitgliederversammlung iiber Méangel
in der Kassenfiihrung zu berichten und zu beanstanden, was zu einem
Vermogensschaden des Vereins oder seiner Mitglieder fiihrt oder fiihren kann.

Die Entlastung des Vorstandes

1.

Die Entlastung des Vorstandes ist keine Aufgabe der Kassenpriifer, sondern der
Mitgliederversammlung.

Die Kassenpriifer bereiten diese Entscheidung mit ihrem Priifungsbericht nur vor.

Das bedeutet, dass die Mitgliederversammlung den Vorstand auch dann entlasten
kann, wenn die Kassenpriifer keinen Bericht abgeben oder die Entlastung nicht
vorschlagen.

Wiederum kann die Mitgliederversammlung die Entlastung aber auch ablehnen,
obwohl die Kassenpriifer die Entlastung empfohlen haben.

Was bedeutet die Entlastung des Vorstandes?

» Die Entlastung ist ein rechtlich wichtiger Vorgang des Vereins gegeniiber den
Mitgliedern des Vereinsvorstandes.

» Mit der Entlastung verzichtet der Verein auf eventuell bestehende
Schadensersatzanspriiche gegeniiber seinen Vorstandsmitgliedern.

» Dabei zeigt sich die wichtige Bedeutung der Téatigkeit der Kassenpriifer, denn die
Mitgliederversammlung ist fiir die Entscheidung der Entlastung auf einen
fundierten Bericht der Kassenpriifer angewiesen.
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ChecKkliste / Leitfaden fiir die Kassenpriifung

Gibt es ein Inventarverzeichnis?

Sind dort ausschlieBlich geringwertige
Anlagevermogen Wirtschaftsgiiter verzeichnet
(Anschaffungswert unter 800.- €)

Sind zu- und Abginge erfasst,
insbesondere Veréuﬁerungserlése

Stimmen die Salden mit den

Kontenblatter tiberein?
Bankkonten

Gibt es ungewéhnliche
Kontenbewegungen?

Sind vor allem gréBere Kontoumsitze in
den Biichern erfasst (Stichproben)?

Stichprobenartiger Abgleich zwischen

Kasse Kassenbuch und Belegen

Stimmen die Kassenbestande mit dem
Kassenbuch tberein?

Wurden die Geschaftsvorfalle zeitlich
korrekt zugeordnet (Wirtschaftsjahr)?

Buchfiihrungs- Sind die Buchungen nachvollziehbar?
vorschriften

Wurden die Beleg den sachlich
angemessenen Konten zugeordnet?

Wurde der bestehende Haushaltsplan
eingehalten?

Finanzplanun g/ Ist der Verein langfristig zahlungsunfa'hig?

Budget Wourden die Mittel sparsam und sachlich
korrekt verwendet
(keine vereinsfremden Zwecke)?
Sind offene
Forderungen / Forderungen/Verbindlichkeiten separat

Verbindlichkeiten | erfasst?

Sind Forderungsausfille erfasst und
begrﬁndet?

Liegen bei Aufwandsersatz fur Mitglieder

ausreichende Belege vor?
Aufwandsersatz &

Waurden angesetzte Pauschalen (z.B.
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Mitgliedbeitrﬁge

Sind entsprechend der Mitgliedschaft die
Mitgliedsbeitrége eingezahlt?

Wurden Riickstande angemessen
eingefordert?

Spenden

Wurden die Spenden separat erfasst
(eigenes Konto/ Verzeichnis)?

Liegen Kopien der
Spendenbescheinigungen vor?

Zuschiisse

Ergibt sich aus den
Zuwendungsunterlagen eine sachgemifle
Mittelverwendung?

Liegen Verwendungsnachweise vor?

Steuerliche
Zuordnung /
Gemeinniitzigkeit

Wurden die Einnahmen und Ausgaben
korrekt den steuerlichen Bereichen
zugeordnet?

Bestehen unzuléssige Rﬁcklagen?

Wurden die Mittel ausschlieBlich fiir
satzungsgeméﬁe Zwecke verwendet?

Liegt ein gemeinniitzigkeitsgefahrendes
Hbergewicht des wirtschaftlichen
Geschaftsbetriebs vor?

Datenschutz nach
DSGVO

Liegen Datenschutzerklirungen der
Mitglieder vor?

Wurden die Mitglieder fristgerecht uber
ihre gespeicherten Daten informiert?

Ist das Datenschutzmanagement aktuell
und unterschrieben?

Liegt eine aktuelles Verzeichnis der
Verarbeitungstatigkeit vor?

Liegt eine aktuelle Datenschutz
Folgeabschétzung vor?

Existiert eine entsprechende
Vereinbarung zur Auftragsverarbeitung
nach EU-Datenschutz-Grundverordnung
(DS-GVO) (Elektronischer Abschluss)
zwischen dem Verein als Auftraggeber
und dem datenverarbeitenden
Unternehmen als Auftragnehmer vor?
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Prufbericht

der Kassenpriifung zum Jahresabschluss
1. Baumberger Hippegarde 1998

Kassenpriifer der 1. Baumberger Hippegarde 1998

An den Vorstand
der 1. Baumberger Hippegarde 1998

Kassenpriifung am: .........c.cccceueeee.

Liebe Mitglieder der 1. Baumberger Hippegarde,

wir, die von der Mitgliederversammlung am ......................... gewihlten Kassenpriifer haben am
............................... die wirtschaftlichen Verhiltnisse unseres Vereins, die OrdnungsgeméBheit der
Geschiftsfilhrung des Vorstandes im Geschéftsjahr ............ und die Vermogenslage des Vereins
gepriift.

Seitens des Vorstandes wurden uns alle notwendigen Biicher, Belege, Kontenausziige etc.
vorgelegt. Bereitwillig gaben uns samtliche Mitglieder des Vorstandes, insbesondere aber die
Schatzmeister Auskunft {iber die Geschéftsvorfille im letzten Jahr.

Wir haben folgende Priifungshandlungen durchgefiihrt:

Bestandskontrolle des Bargeldes und der Bankguthaben, eine Summenkontrolle sémtlicher
Einnahmen und Ausgaben, einen Vergleich des vorhandenen Bargeld mit dem Kassenbuch, eine
stichprobenweise Priifung der Belege, eine Priifung der Verbindlichkeiten und Forderungen des
Vereins und eine Priifung der Mitgliederliste und der Mitgliedsbeitrége.

Es ergaben sich folgende / keine Beanstandungen:

Wir kommen nach den von uns durchgefiihrten Priifungen zu dem Ergebnis, dass

Geschiftsfithrung und Finanzbuchhaltung im Geschéftsjahr ............... ordnungsgemal sind.
Wir empfehlen einstimmig, dem Vorstand fiir das Geschéftsjahr ............... Entlastung zu erteilen.
Datum / Unterschrift Datum / Unterschrift




